Estado de Mato Grosso
MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE
GOVERNO MUNICIPAL 2025/2028
CNPJ N°. 03.239.019/0001-83
GABINETE DO PREFEITO
Rua das Oliveiras, N° 135, Bairro Jardim Vitéria — 3552-5100.

Guaranta do Norte/MT, 11 de novembro de 2025.

OFICIO N° 516/2025/GP

Ao Exmo. Sr. Celso Henrique Batista da Silva
Presidente da Camara Municipal de Vereadores

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei Complementar n°® 12/2025.

Prezado Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, venho, por meio deste, encaminhar a
esta Egrégia Casa de Leis o Projeto de Lei Complementar 12 de 5 de
novembro de 2025, que autoriza o Poder Executivo Municipal a criar
cargos de comissdo e da outras providéncias.

A presente proposicao € fundamental para o cumprimento do Termo de
Ajustamento de Conduta - TAC (SIMP n° 001242-058/2025), celebrado entre o
Ministério Publico do Estado de Mato Grosso e o Municipio. O objetivo central é
adequar a estrutura administrativa municipal e regularizar a situacédo funcional dos
servidores comissionados, conforme determina a Clausula Segunda do TAC.

Importa ressaltar que a criacao desses cargos € uma medida de regularizacao
e eficiéncia administrativa, e nao de expansao indevida do quadro. A proposta visa
corrigir desvios, reconhecendo que servidores, originalmente lotados no Servigo de
Inspecao Municipal (SIM), exercem, ha tempo, funcdes estratégicas em areas
essenciais como gestdo de convénios, licitacoes, financas e articulacéao institucional.

Esta adequacédo garante a seguranca juridica, a transparéncia e a organizacao
administrativa em conformidade com os principios constitucionais.

Diante da urgéncia, solicito a convocacdo de sessdo extraordinaria para
quarta-feira, dia 12 de novembro de 2025, para fins de discussao e votacdo do
Projeto de Lei Complementar n° 12/2025, em regime de urgéncia urgentissima,
nos termos dos arts. 112, § 3°, e 176, § 1°, do Regimento Interno desta Casa
Legislativa.
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Reitero a disposicao desta Administracdo em colaborar com os trabalhos
legislativos e manter o didlogo permanente e construtivo com esta Casa.

Atenciosamente,

ALBERTO MARCIO GONCALVES
PREFEITO
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 12 DE 5 DE
NOVEMBRO DE 2025.

“AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A
CRIAR CARGOS DE COMISSAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS?”.

ALBERTO MARCIO GONCALVES, PREFEITO DE
GUARANTA DO NORTE/MT, NO USO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS EM LEI,
FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Ficam criados, no Quadro de Cargos de Provimento em Comiss&o da Administracio
Puablica Municipal de Guarantd do Norte, os seguintes cargos de livre nomeagio e exoneraco:

I — Supervisor de Projetos e Convénios;

IT — Supervisor de Compras e Licita¢des;

III — Coordenador de Articulagéo Institucional;

IV — Assessor de Imprensa [;

V — Assessor de Imprensa II;

VI — Coordenador Administrativo;

VII — Supervisor de Tributagdo;

VIII — Diretor Administrativo;

IX — Supervisor de Finangas.

§1° Os cargos criados neste artigo s@o de provimento em comissdo, destinados
exclusivamente ao exercicio de atribui¢gdes de dire¢do, chefia e assessoramento.

§2° A remuneragdo, o quantitativo de vagas, a carga horaria semanal e as atribui¢des
especificas de cada um dos cargos criados neste artigo sdo as constantes no anexo desta Lei
Complementar, que passa a fazer parte integrante da Lei Complementar n® 216 de 27 de janeiro de
2014.

Art. 2° O artigo 16 da Lei n° 1598 de 07 de julho de 2017 passa a vigorar com a seguinte
redacdo:

Art. 16 [...]
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I-[.]

IT - 01 (um) cargos de Encarregado Geral de Plantdo com
remuneragdo de R$ 3.959,86:

[.]

III - 01 (um) cargos de Encarregado Plantonista de Curral com
remuneragdo de R$ 2.956,15:

L]

IV — 01 (um) cargos de Encarregado Plantonista de Desossa
com remuneragido de R$ 2.956,15:

[...]

V - 01 (um) cargo de Encarregado Plantonista de Embarque
com remuneragio de R$ 2.956,15;

[.]

VI - 02 (dois) cargos de Encarregado Plantonista de Secretaria
com remuneragio de R$ 2.956,15:

fese]

VII - 5 (cinco) cargos de Auxiliares de Inspegdo - A e B com
remuneragdo de R$ 2,532,34:

[]

Art. 3° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei Complementar correrdo por conta
das dotagdes orcamentarias proprias.

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guaranta do Norte/MT, aos 03 dias do més de novembro
de 2025.

ALBERTO MARCIO GONCALVES
PREFEITO
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ANEXO UNICO
Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Supervisor de Comissao semanal: R$ 6.500,00 01
Projetos e Convénios. 40 horas

Atribuicdes do Cargo:

Analisar os termos e condigdes dos convénios, identificando oportunidades de melhoria e
riscos potenciais; Gerenciar e administrar os convénios, garantindo o cumprimento dos
termos e condi¢es acordados.; Ajustar com as partes envolvidas nos convénios, buscando
melhorias nos termos e condigdes; Preparar relatorios e analises sobre os convénios,
identificando tendéncias e oportunidades de melhoria.; Garantir que os convénios estejam
em conformidade com as leis e regulamentagdes aplicdveis; Liderar e gerenciar o
departamento de convénios, definindo estratégias e objetivos; Supervisionar a gestio dos
convénios, garantindo o cumprimento dos termos e condi¢des acordados; Estabelecer e
manter relacionamentos com as partes envolvidas nos convénios, negociando termos e
condigdes; Analisar e preparar relatérios sobre os convénios, identificando tendéncias e
oportunidades de melhoria; Garantir que os convénios estejam em conformidade com as
leis e regulamentagdes aplicaveis, identificando e gerenciando riscos potenciais; Coordenar
o planejamento das politicas publicas municipais; Pleitear convénios junto aos Governos
Federal e Estadual; Executar em articulagdo com as demais Secretarias, 6rgios e entidades
da Administragéo Publica, a captagdo e negocia¢do de recursos junto a 6rgios e instituicdes
nacionais e internacionais, ptiblicos e privados; Assessorar os gestores municipais nos atos
relativos ao planejamento e execugdo das diretrizes de gestdo do Municipio. Coordenar, em
articulagdo com as demais Secretarias, 6rgdos e entidades da Administragdo Publica, a
elaboragdo do plano plurianual e de projetos especiais de desenvolvimento, convénios e
acompanhar a sua execucdo e zelar pela documentagio e execugdo de todas as fases de
assinatura de convénios entre o Municipio e os Governos Federal e Estadual e outros.

Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Supervisor de Comissao semanal: R$ 6.500,00 01
Compras e Licitacoes 40 horas

Atribui¢des do Cargo:

Planejar, coordenar e supervisionar as atividades do Departamento de Compras e
Licitagdes; Acompanhar e orientar a elaboragdo de processos licitatérios, dispensas e
inexigibilidades, garantindo conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis; Controlar prazos, publicagdes e documentos dos certames, assegurando
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transparéncia e legalidade; Coordenar a andlise e o processamento das requisi¢des de
compras provenientes das diversas secretarias e unidades administrativas; Avaliar e
homologar os termos de referéncia e editais elaborados pelo setor, zelando pela clareza,
objetividade e conformidade técnica; Manter o controle e o arquivamento organizado de
todos os processos e documentos relativos a compras e licitacdes; Estabelecer e manter
relacionamento com fornecedores, buscando ampliar a competitividade e garantir o melhor
custo-beneficio para a Administragdo; Elaborar relatdrios gerenciais e estatisticas sobre
compras e licitagdes, apontando oportunidades de melhoria; Supervisionar e orientar a
equipe do setor, promovendo o desenvolvimento profissional e o cumprimento das metas
estabelecidas; Garantir que todos os procedimentos sejam realizados com observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia; Apoiar a
Administra¢do na defini¢do de estratégias de aquisi¢do de bens e servigos; Participar de
reunides e audiéncias publicas relacionadas a processos licitatérios e compras
governamentais; Promover o alinhamento das a¢des do Departamento com as politicas
publicas e as diretrizes do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e da Lei
Orgamentaria Anual.

Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Coordenador de Comissao semanal: R$ 3.805,90 01
Articulagao 40 horas
Institucional

Atribuigdes do Cargo:

Liderar e gerenciar o departamento, definindo estratégias e objetivos; Planejar e organizar
as atividades do departamento, garantindo a eficiéncia e eficicia; Gerenciar e desenvolver
a equipe, garantindo que os membros tenham as habilidades e conhecimentos necessarios;
Estabelecer e manter relacionamentos com outras dreas da organizagio e com clientes ou
fornecedores; Analisar e preparar relatérios sobre o desempenho do departamento,
identificando dreas de melhoria; Assessorar o gestor em questdes institucionais, incluindo
relacionamento com institui¢des e organizagdes; Analisar e avaliar politicas ptblicas,
identificando oportunidades de melhoria e impacto na comunidade; Desenvolver projetos
e propostas para implementagdo de politicas publicas, em conjunto com outras 4reas da
prefeitura; Fornecer apoio estratégico ao gestor, analisando dados e informagdes para
ajudar a tomar decisdes informadas; Analisar dados e informagdes para identificar solugdes,
oportunidades e desafios para a administracdo publica.




Estado de Mato Grosso
MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE
GOVERNO MUNICIPAL 2025/2028
CNPJ N°. 03.239.019/0001-83
GABINETE DO PREFEITO
Rua das Oliveiras, N° 135, Bairro Jardim Vitéria — 3552-5100.

Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Assessor de Comissao semanal: R$ 5.500,00 01
Imprensa I 40 horas

Atribuig¢oes do Cargo:

Acompanhar assuntos de interesse publico afetos a administragdo publicas; Atuar
respeitando a legislacdo e o cédigo de ética e conduta dos servidores publicos; Colaborar
com a imprensa fornecendo ampla matéria daquilo que deve ser divulgado; coordenar a
produgao de materiais com objetivo de informar a opinido publica, boletins dos servicos
que estdo sendo executados pela administragdo; Acompanhar os gestores em reunioes e
solenidades para que possa haver ampla divulgacdo, executar tarefas afins e de interesse da
municipalidade; Desenvolver planos de comunicagdo integrada; Gerenciar equipes de
comunica¢do e marketing; Coordenar campanhas publicitdrias e promogdes; Manter
relacionamento com a imprensa e midia; Monitorar e analisar a reputagdo da organizacao;
Gerenciar a relagdo com jornalistas e veiculos de comunicagdo; Preparar e distribuir
releases e notas a imprensa; Organizar coletivas de imprensa e entrevistas; Monitorar a
cobertura midiatica da organizac¢do; Desenvolver estratégias de comunicag¢do para crises;
Auxiliar na elaboragdo de planos de comunicagdo; Redigir e revisar textos para releases,
notas e outros materiais; Coordenar a producdo de contetido para redes sociais e sites;
Acompanhar a imprensa e monitorar a reputacdo da organizacdo; Auxiliar na organizacio
de eventos e cerimdnias.

Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Assessor de Comissao semanal: R$ 3.959,86 02
Imprensa Il 40 horas

Atribuigdes do Cargo:

Executar as agdes e estratégias de comunicagdo institucional definidas pela coordenacéo da
area; acompanhar assuntos de interesse publico relacionados a administragdo municipal e
apoiar a divulgacdo de informagdes oficiais; produzir e revisar materiais graficos, textos e
conteudos destinados a imprensa, as redes sociais e aos canais institucionais; organizar
boletins informativos sobre os servigos e programas da administragdo; acompanhar
gestores em eventos, reunioes e solenidades para cobertura e registro de contetido; realizar
fotografias, gravagdes e transmissdes audiovisuais; colaborar com a imprensa fornecendo
informagdes e materiais de divulgagdo; auxiliar na execugdo de campanhas publicitarias,
promogdes e eventos institucionais; manter atualizado o contetiido de midias sociais e do
site oficial; monitorar a cobertura midiatica e o retorno das agdes de comunicagio; apoiar o
planejamento e a execu¢do de estratégias de comunicagdo integrada; executar outras
atividades correlatas, conforme orientacdo da chefia imediata.
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Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Coordenador Comissdo semanal: R$ 3.805,90 04
Administrativo 40 horas

Atribui¢des do Cargo:

Planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas e operacionais das
unidades organizacionais do Municipio; acompanhar a execug¢do das rotinas de protocolo,
arquivo, controle de materiais, patrimonio, transportes e servigos gerais; propor e
implementar melhorias nos processos administrativos, promovendo eficiéncia e
racionalizagdo de recursos; apoiar o processo de gestdo orgamentdria e financeira,
acompanhando solicitagdes de empenho, liquidagdo e pagamento; supervisionar a
tramitacdo de documentos e processos administrativos, assegurando o cumprimento de
prazos e normas internas; coordenar equipes de apoio administrativo e fiscalizar o
cumprimento das atribuigdes dos servidores; elaborar relatdrios, planilhas e indicadores
de desempenho; articular-se com as demais secretarias e setores para integracdo das
atividades administrativas; zelar pela observancia das normas legais, das boas praticas de
gestdo publica e dos principios da economicidade e transparéncia; executar outras tarefas
correlatas, conforme orientagdo superior.

Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Supervisor de Comissdo semanal: R$ 6.500,00 01
Tributacdo 40 horas

Atribuig¢des do Cargo:

Promover estudos objetivando o aumento da arrecadagdo tributdria; Determinar e
coordenar a realiza¢ao de diligéncias, exames periciais, agoes fiscalizatérias, com o objetivo
de salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; Coordenar e planejar o langamento de
créditos tributarios e de cobranga de impostos de competéncia municipal; Coordenar a
andlise dos dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes, com a finalidade de
dirigir a fiscalizagdo e orientar agdes contra incorregdes, sonegagoes, evasdo e fraude no
recolhimento dos tributos municipais; Orientar a execucdo das atividades fiscais, avaliando
e controlando os seus resultados; Supervisionar agdes de verificagdo da declaragdo do ICMS,
para fins de apurar a participagdo do Municipio na arrecada¢do daquele tributo; Emitir e
revisar pareceres ou informagdes nos processos fiscais de sua competéncia, submetendo-
os quando for o caso & apreciacdo do Secretario Municipal.
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Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Diretor Comisséo semanal: R$ 2.956,15 10
Administrativo 40 horas

Atribuicdes do Cargo:

Liderar e gerenciar a equipe administrativa, definindo estratégias e objetivos; Planejar e
organizar as atividades administrativas, garantindo a eficiéncia e eficacia; Gerenciar os
recursos humanos e materiais da Secretaria; Desenvolver e implementar politicas e
procedimentos administrativos; Analisar e preparar relatérios sobre o desempenho
administrativo; Fornecer informagdes e andlises para apoiar a tomada de decisdes
administrativas; Gerenciar e melhorar processos administrativos para garantir a eficiéncia
e eficacia; Desenvolver planejamento e iniciativas para melhorar a eficiéncia e eficacia
administrativa; Elaborar relatorios e apresentagdes para apoiar a tomada de decisdes
administrativas; Atender ao publico, respondendo a perguntas e fornecendo informagoes;
Tratar documentos, incluindo recebimento, registro e arquivamento; Gerenciar arquivos,
garantindo a organizagao e a segurang¢a dos documentos; Realizar tarefas administrativas
de rotina, como preparagdo de relatérios e planilhas; Apoiar a equipe administrativa,
fornecendo informagdes e assisténcia quando necessario; Realizar processos
administrativos de contratacdo de despesas publicas.

Cargo: Provimento: Carga horaria Vencimento: | Vagas:
Supervisor de Comissdo semanal: R$ 6.500,00 01
Financas 40 horas

Atribuicoes do Cargo:

Analisar as movimentagdes financeiras e contdbeis do Municipio, identificando
oportunidades de melhoria e riscos potenciais; Gerenciar e administrar os fluxos
financeiros, garantindo o cumprimento das normas legais e das boas praticas de gestdo
publica; Movimentar as contas bancarias municipais, realizando pagamentos,
transferéncias e demais opera¢des devidamente autorizadas; Supervisionar e realizar
conciliagdes bancarias, assegurando a correspondéncia entre arrecadagdo, extratos e
registros contabeis; Auxiliar diretamente o contador municipal nos processos de empenho,
liquidagdo e pagamento de despesas, bem como na elaboragdo de relatérios e balangos
contdbeis; Preparar relatérios e andlises financeiras, identificando tendéncias e
oportunidades de aprimoramento na execugdo or¢amentdria; Garantir que todas as
movimentag¢des financeiras estejam em conformidade com as leis e regulamentos
aplicaveis; Coordenar o planejamento financeiro e o controle de fluxo de caixa, articulando-
se com as demais secretarias e unidades gestoras; Estabelecer e manter relacionamento
institucional com agentes bancarios e érgaos de controle, assegurando a regularidade das
operagdes; Liderar e supervisionar a equipe responsavel pelas rotinas financeiras e de
arrecadacdo, promovendo a eficiéncia, transparéncia e seguranga na gestdo dos recursos
publicos.
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MENSAGEM DO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 12/2025

SENHOR PRESIDENTE
SENHORES VEREADORES

Apraz-nos encaminhar o Projeto de Lei Complementar 12/2025, que tem por objetivo
cumprir o Termo de Ajustamento de Conduta — TAC (SIMP n° 001242-058/2025), celebrado
entre o0 Ministério Publico do Estado de Mato Grosso e o Municipio de Guaranta do Norte,
com o objetivo de adequar a estrutura administrativa municipal e regularizar a situagio
funcional dos servidores comissionados nomeados para o Servico de Inspe¢io Municipal
(SIM), que atualmente desempenham atividades em outras secretarias e setores.

Importa esclarecer que o Servigo de Inspe¢io Municipal (SIM) nio sera extinto. Suas
atividades técnicas, vinculadas ao controle e fiscalizagdo de produtos de origem animal e vegetal,
serdo integralmente mantidas, inclusive para assegurar o atendimento as demandas dos
frigorificos, laticinios e demais estabelecimentos fiscalizados, preservando a regularidade do
servigo e o cumprimento da legislag@o sanitéria e agroindustrial.

A proposta legislativa néo visa a reducio da capacidade institucional do SIM, mas sim
o redimensionamento dos cargos comissionados, de forma a adequar a estrutura funcional as
reais necessidades administrativas, corrigindo desvios e assegurando que os cargos e funcdes
correspondam as atividades efetivamente desempenhadas.

Com efeito, o TAC reconhece que parte dos servidores originalmente lotados no SIM
exerce, ha tempo, fungdes estratégicas e de alta relevincia na administrag¢io municipal, em
areas como gestdo de convénios, licitagdes, finangas, imprensa e articulagdo institucional. Assim,
a criacdo dos cargos propostos ¢ medida de regularizacio e eficiéncia administrativa, ndo de
expansdo indevida do quadro funcional.

A presente adequag@o estrutura a administragéo publica em conformidade com os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos
no art. 37, caput, da Constituicio Federal, e em atendimento direto a Clausula Segunda do
TAC, que determina o envio de projeto de lei 8 Camara Municipal para a reestruturagdo dos cargos
comissionados e adequagdo das fungdes exercidas.

A auséncia desses cargos de dire¢@o e assisténcia intermediaria cria um vacuo gerencial e
operacional nos setores estratégicos, comprometendo o planejamento, a coordenagdo e a
execucdo de politicas publicas essenciais. A criagdo ora proposta supre essa lacuna e garante
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seguranga juridica, transparéncia e eficiéncia na organizagdo administrativa municipal.

Por todo o exposto, a presente proposicio ndo amplia despesas de conforme estudo de
impacto em anexo apenas corrige as funcdes dos cargos e faz as adequacdes necessarias,
tampouco cria estruturas paralelas, mas realiza uma reorganizag¢io racional e necessaria, de
modo a cumprir integralmente o TAC firmado com o Ministério Pablico e otimizar a
prestacio dos servicos publicos municipais.

Diante dessas razdes, submetemos o presente Projeto de Lei a elevada consideracio
desta Egrégia Camara Municipal, certos de que sua aprovag@o representara importante avango
na consolidag@o de uma administragdo moderna, responsavel e comprometida com a legalidade e
a boa gestéo publica.

Destarte, nobres Edis, apraz-nos enviar o presente Projeto de Lei para apreciagdo, discussdo
e ulterior aprovagéo.

/

ALBERT CIO GONCALVES
FEITO



